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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
от  27.09.2016     №_376-р_
               р.п. Кантемировка
	 Об определении мест хранения материальных носителей персональных данных в администрации  Кантемировского 
муниципального района Воронежской области


В целях организации и обеспечения безопасности персональных данных при их хранении на материальных носителях  и установлении перечня лиц, осуществляющих обработку персональных данных, либо имеющих к ним доступ в администрации  Кантемировского муниципального района,  на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановления Правительства Российской Федерации от 25.09.2008  № 687 «Об утверждении Положения об особенностях  обработки персональных данных, осуществляемой  без средств автоматизации», Устава   Кантемировского  муниципального района

1. Определить, что персональные данные хранятся в помещениях (кабинетах) здания   администрации   Кантемировского муниципального района согласно приложению № 1. 

2.Назначить ответственными за хранение   материальных носителей персональных данных  сотрудников администрации  Кантемировского муниципального района согласно приложению № 1. 

 3.Утвердить форму журнала «Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных в администрации  Кантемировского муниципального района согласно  приложению № 2.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на   руководителя аппарата администрации района  Качалкину Е.И.
  Глава администрации

  района






          В.В.Покусаев                            
Приложение № 1

к распоряжению администрации

 Кантемировского муниципального района 

от «_27._»_09__2016 года №_376-р__

Места хранения материальных носителей персональных данных 

администрации  Кантемировского муниципального района
	№  
	Кабинет, 

Ф.И.О. ответственного за хранение  
	Место хранения
	Персональные данные

	1
	Кабинеты:

-   отдел по организационной  и правовой  работе,

    Задириева  И.Ю.
	Сейф  
	Персональные данные в отношении работников администрации  Кантемировского муниципального района 

	
	-  помощника главы администрации  района по мобилизационной работе Кадиленко Г.М.
	Сейф
	

	
	-помощника главы администрации  района по   ГОЧС

 Рыбалкина С.Е.
	Сейф
	

	
	-руководителя аппарата администрации района

 Качалкиной Е.И. 
	Сейф
	

	
	- отдел учета и отчетности 

 Калюжная В.В.,

 Петренко Г.В.
	Сейф
	

	2


	 Кабинеты: 
 Сектор опеки и попечительства  

 Степаненко Э.А.
	Сейф
	Персональные данные в отношении заявителей, обратившихся в администрацию  Кантемировского муниципального района

	
	 Старшего  специалиста по социально- трудовым  отношениям 

Коваленко В.В. 
	Сейф
	

	
	Кабинет ведущего специалиста – ответственного секретаря административной комиссии 
	Сейф
	

	
	Кабинет ведущего специалиста – ответственного секретаря комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	Сейф
	Персональные данные в отношении заявителей, обратившихся в администрацию  Кантемировского муниципального района


Приложение  № 2

к распоряжению администрации 

 Кантемировского муниципального района

от «_____»_______2016 года №_____

ЖУРНАЛ

Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных ИСПДн администрации  Кантемировского  муниципального района




Начат      __.__.201_г.




Администратор безопасности   информации___________________________/

	Дата


	Инвентарный номер
	Расположение
(этаж, кабинет)
	Вид хранимого носителя персональных данных
	Персональные данные
	Дата

установки


	Дата и

№ акта списания 
	Роспись

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	ОЗНАКОМЛЕНЫ:

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)

	__________________________

(должность)
	________________

(подпись)
	__________________________

(расшифровка подписи)


