[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ

КАНТЕМИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от _09.07.2012_ № _520_
     р.п. Кантемировка

Об утверждении регламента
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, 

находящихся в собственности 

муниципального района, и земельных 

участков, государственная собственность

на которые не разграничена, 

для строительства (без предварительного

согласования мест размещения объектов)»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением администрации Кантемировского муниципального района от 03.10.2011 года № 822 «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Кантемировского муниципального района»,  с учетом решения комиссии по проведению административной реформы на территории Кантемировского муниципального района от 07.06.2012, администрация Кантемировского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)» согласно приложению № 1.


2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Формула власти», а также сети Интернет на официальном сайте администрации Кантемировского муниципального района.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Кантемировского муниципального района Е.И. Качалкину.

Глава администрации

Кантемировского 

муниципального района                                                        В.В. Покусаев

Приложение № 1 к постановлению
администрации Кантемировского 

муниципального района

от 09.07.2012 года № 520
Административный регламент

администрации Кантемировкого муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Кантемировского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков для строительства. 
Настоящий административный регламент распространяется на отношения, возникающие при предоставлении в собственность, аренду земельных участков для строительства, являющихся муниципальной собственностью Кантемировского муниципального района, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Кантемировского муниципального района.

Отношения, возникающие при предоставлении в собственность или в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта, регулируются соответствующим административным регламентом.

1.2. При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения документов, необходимых для предоставления земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, а также предоставления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

- управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

- управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Воронежской области;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «ФКП Росреестра» по Воронежской области;

- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- иными органами и организациями (учреждениями), имеющими сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1.3. Заявителями являются физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Кантемировского муниципального района (далее - администрация района) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

От имени физических лиц подавать заявление на предоставление земельных участков в собственность или в аренду могут, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявление на предоставление земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Кантемировского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Кантемировского муниципального района Воронежской области, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел по управлению имуществом администрации Кантемировского муниципального района Воронежской области (далее - Отдел).

Адрес Отдела: 396730, Воронежская область, р.п. Кантемировка, ул. Победы, 17, каб. 201.
График работы: понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00, среда не приемный день.

Контактный телефон: 8(47347) 6-15-83, 6-11-04, 6-21-08.

Адрес официального сайта администрации Кантемировского муниципального района: www.adminkant.ru
Адрес электронной почты: oui.kant@mail.ru.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- переход права собственности на земельный участок либо возникновение обременения земельного участка в виде права аренды. 
- отказ в принятии решения о предоставлении земельного участка для строительства.

Процедура предоставления услуги завершается путем направления (выдачи) заявителю:

- договора купли-продажи или аренды земельного участка для строительства в письменной или электронной форме;

- уведомления в письменной или электронной форме об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию района заявления о предоставлении земельного участка в сроки, установленные действующим законодательством.

Решения о предоставлении земельных участков принимаются в течение 60 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

-Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 г. № 582 «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а также порядка условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в собственности Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной и муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;
- Законом Воронежской области от 13.05.2008 г. № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»;

- иными нормативными правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления земельных участков для строительства в собственность или аренду без предварительного согласования мест размещения объектов заявителем предоставляется заявление.

Заявление (приложение № 1) должно содержать следующую информацию:
- наименование органа, в которое направляется заявление;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование органа или организации;

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации заявления;

- контактные телефоны;

- суть заявления;

- личную подпись и дату.

Заявитель имеет право представить документы с приложением нотариально заверенных копий документов в администрацию района:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой;

- лично, либо через своих представителей.

При проведении торгов заявителями представляются следующие документы:
- копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

- заявка на участие в торгах (конкурсах, аукционах) по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка, в счет обеспечения оплаты приобретаемых на торгах земельных участков.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить.

Для принятия решения о предоставлении земельных участков для строительства в собственность или аренду без предварительного согласования мест размещения объектов заявителем могут быть представлены следующие документы:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Наряду с документами, указанными в настоящем административном регламенте, для принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства в собственность или аренду без предварительного согласования мест размещения объектов, необходимы документы, выдаваемые Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами и Федеральной налоговой службой или ее территориальными органами, а именно:
- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Указанные документы могут быть получены администрацией района в порядке межведомственного или межуровневого взаимодействия (указанные в настоящем пункте документы предоставляются заявителями до 01.07.2012 года).

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении земельных участков для строительства в собственность или аренду без предварительного согласования мест размещения объектов могут быть:

- непредставление указанных в административном регламенте необходимых для участия в торгах (конкурсах, аукционах) документов или представление недостоверных сведений;
- непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона (конкурса), до дня окончания приема документов для участия в торгах (конкурсах, аукционах);

- подача заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;

- отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- заявка на участие в торгах (конкурсах, аукционах) подана лицом, не уполномоченным заявителем (претендентом) на осуществление таких действий.

2.9. Основаниями приостановления предоставления муниципальной услуги являются:
- необходимость проведения оценочных мероприятий в целях определения рыночной стоимости земельного участка или права аренды земельного участка;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.10. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги.
Процедура предоставления земельного участка для строительства прекращается по достижении результатов оказания муниципальной услуги либо при наличии соответствующего основания для прекращения (отказа) в предоставлении земельного участка.

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 20 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.13. Срок регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) по установленной форме, заявления о предоставлении для строительства земельного участка в собственность или аренду с момента его поступления в администрацию района - 1 день.

Срок предоставления Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами документов, а также Федеральной налоговой службой и ее территориальными органами, предусмотрен законодательством Российской Федерации, а также административным регламентом предоставления соответствующей государственной услуги, оказываемой Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии или Федеральной налоговой службой.

Заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за прием входящей документации, в день его представления (получения).

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Здания должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения. Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками, содержащими информацию об органе местного самоуправления власти, осуществляющем предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают места для информирования, приема заявителей. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в помещении для приема заявителей. Количество одновременно работающих специалистов для приема и выдачи документов должно обеспечивать выполнение требований к отсутствию ожидания в очереди. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также печатающим устройством. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность их свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Сведения носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам.

Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям непосредственно в администрации района, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте администрации района в сети Интернет).
При рассмотрении заявления в администрации района заявитель имеет право:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- представлять дополнительные документы и материалы;

- обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) администрации района;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления.

Должностное лицо администрации района, ответственное за рассмотрение заявления:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

- запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других исполнительных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц.

Основными требованиями к качеству рассмотрения заявления в администрации района являются:

- своевременность принятия решения о предоставлении в собственность или аренду земельного участка;
- удобство и доступность получения гражданами информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15.1. Сведения о графике работы и местонахождении.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты, адресах сайтов в сети Интернет, о графике (режиме) работы администрации района, месте и графике (режиме) приема заявлений о предоставлении информации и выдачи документов, номера телефонов, адреса сайта в сети Интернет и электронной почты содержатся в настоящем Административном регламенте.

2.15.2. Информация по телефонным звонкам и устным обращениям.

При ответах (консультировании) на телефонные звонки и устные обращения должностные лица администрации района подробно и вежливо (в корректной форме) информируют и консультируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица администрации района, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо администрации района может предложить обратиться в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

2.16. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

2.16.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются должностными лицами администрации района.

2.16.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- по источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- по времени приема и выдачи документов;

- по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Иные вопросы рассматриваются администрацией района только на основании соответствующего письменного обращения.

Консультации и справки в объеме, предусмотренном административным регламентом, предоставляются должностными лицами администрации района в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схемы последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводятся в приложениях № 2-3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется исключительно на торгах (конкурсах, аукционах). Решение о проведении торгов по продаже земельного участка или прав на заключение договора аренды на него может быть принято на основании заявления физического, юридического лица или их уполномоченных представителей о предоставлении земельных участков для строительства в собственность или аренду.

Предоставление муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов, включает в себя следующие административные процедуры:

- рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах);

- проведение торгов (конкурсов, аукционов);
- подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Предоставление муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов на основании обращения (заявления) заявителей о предоставлении земельных участков для строительства в собственность или аренду включает в себя следующие административные процедуры:

- рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков для строительства в собственность или аренду;

- принятие распорядительного акта о проведении торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельного участка или прав на заключение договора аренды;

- определение рыночной стоимости земельного участка;

- обеспечение проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах);
- проведение торгов (конкурсов, аукционов);

- подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Для принятия решения в рамках реализации муниципальной услуги необходимы документы, выдаваемые Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии или ее территориальными органами и Федеральной налоговой службой или ее территориальными органами, а именно:
- кадастровый паспорт земельного участка;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

- выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

3.3. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов с проведением торгов (конкурсов, аукционов).
3.3.1. рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах).
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление главе администрации района Отделу, ответственному за прием заявок (далее - ответственный исполнитель), заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах).

При поступлении заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) ответственный исполнитель осуществляет ее рассмотрение на предмет отсутствия оснований для отказа в выполнении административных процедур.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Если к заявке на участие в торгах (конкурсах, аукционах) приложен не полный комплект документов, установленный настоящим регламентом, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание протокола об отказе в допуске претендента (заявителя) к участию в торгах. 

Максимальный срок подготовки такого протокола составляет 1 рабочий день.

Запрос документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, осуществляется администрацией района самостоятельно. 

При этом ответственным исполнителем в адрес заявителя подготавливается письмо о приостановлении сроков выполнения административных процедур.
Максимальный срок подготовки запроса документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также письма заявителю о приостановлении сроков выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Если представлен полный комплект документов и основания для отказа в выполнении административной процедуры отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение административных действий, предусмотренных настоящими регламентом. Результатом настоящей административной процедуры является принятие решения о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе решения о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах в форме протокола. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов (заявителей), даты подачи заявок, о внесенных задатках, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов (заявителей), признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов (заявителей), которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа. Протокол приема заявок подписывается организатором аукциона в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания организатором аукциона протокола приема заявок.

Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.
С момента оформления протокола о признании претендентов (заявителей) участниками торгов претендент (заявитель) приобретает статус участника торгов.

3.3.2. проведение торгов (конкурсов, аукционов).

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступления лицу, ответственному за проведение торгов (конкурсов,  аукционов), протокола о признании претендентов (заявителей) участниками торгов или об отказе в допуске претендентов (заявителей) к участию в торгах.
Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) аукцион ведет аукционист;

б) аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона.

«Шаг аукциона» устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка или начального размера арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона;

в) участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены или начального размера арендной платы и каждой очередной цены или размера арендной платы в случае, если готовы купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с этой ценой или размером арендной платы;

г) каждую последующую цену или размер арендной платы аукционист назначает путем увеличения текущей цены или размера арендной платы на «шаг аукциона». После объявления очередной цены или размера арендной платы аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену или размер арендной платы в соответствии с «шагом аукциона»;

д) при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок или заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой или размером арендной платы, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

Если после троекратного объявления очередной цены или размера арендной платы ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка или права на заключение договора его аренды, называет цену проданного земельного участка или размер арендной платы и номер билета победителя аукциона.

Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:

а) организатор торгов принимает предложения от участников торгов, 

которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

Организатор торгов разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б) перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении о проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена или размер арендной платы указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены или размеры арендной платы, организатор торгов принимает во внимание цену или размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие цену или размер арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;

в) победителем конкурса признается участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, - участник торгов, предложивший наибольшую цену или наибольший размер арендной платы. При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г) организатор торгов объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов, а также письменно извещает в 5-дневный срок всех участников торгов о принятом решении.

Продолжительность осуществления административной процедуры составляет 1 рабочий день. Результатом настоящей административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление протокола о результатах торгов на бумажном носителе.

3.3.3. Подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю протокола о результатах торгов. Ответственный исполнитель обеспечивает  подготовку и подписание проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка и акта приема-передачи в порядке, установленном действующим законодательством.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Ответственный исполнитель передает подготовленный проект договора купли-продажи или аренды земельного участка и акта приема-передачи на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Подписанный уполномоченным лицом договор купли-продажи или аренды земельного участка и акт приема-передачи ответственный исполнитель обеспечивает направление на подписание покупателю.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

При заключении договора купли-продажи осуществляется государственная регистрация права собственности покупателя на земельный участок, а при заключении договора аренды на земельный участок производится государственная регистрация договора аренды.

Если указанные договор купли - продажи или аренды и актов приема -передачи не поступили в администрацию района в течение 5 дней с даты направления на подписание, ответственный исполнитель осуществляет выяснение причин, в связи с которыми не производится подписание соответствующего договора и акта приема-передачи, и принимает меры по устранению нарушений законодательства Российской Федерации.

Результатом административной процедуры является заключение администрацией района договора купли-продажи или аренды земельного участка, оформленного на бумажном носителе. 

3.4. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов на основании обращения (заявления) заявителя о предоставлении земельных участков для строительства в собственность или аренду.
3.4.1. Рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков для строительства в собственность или аренду.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному исполнителю заявления о предоставлении земельного участка для строительства в собственность или аренду. При поступлении заявления о предоставлении земельного участка для строительства в собственность или аренду ответственный исполнитель осуществляет его рассмотрение на предмет возможности осуществления административных действий, предусмотренных настоящим регламентом. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае установления возможности осуществления административных действий, предусмотренных настоящим регламентом, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание запроса документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. При этом ответственным исполнителем в адрес заявителя подготавливается письмо о приостановлении сроков выполнения административных процедур.
Максимальный срок подготовки запроса документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также письма заявителю о приостановлении сроков выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

При наличии оснований для отказа в исполнении административных процедур ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма с отказом в выполнении административных процедур, установленных регламентом.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дня.

Если основания для отказа в выполнении административных процедур, установленных регламентом, отсутствуют, ответственный исполнитель обеспечивает выполнение установленных регламентом административных процедур.

 Результатом настоящей административной процедуры является заключение о подготовке распорядительного акта о проведении торгов по продаже земельного участка или прав на заключение договора аренды.
Способом фиксации результата административной процедуры является, оформление на бумажном носителе распорядительного акта.

3.4.2. Принятие распорядительного акта о проведении торгов по продаже земельного участка или прав на заключение договора аренды.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является необходимость выполнения в отношении земельного участка действий распорядительного характера во исполнение поступившего обращения (заявления). Ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта распорядительного акта.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

Ответственный исполнитель обеспечивает согласование проекта распорядительного акта в порядке, установленном внутренними актами администрации района, с иными структурными подразделениями. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

Ответственный исполнитель передает согласованный проект распорядительного акта на подпись уполномоченному лицу.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Подписанный уполномоченным лицом распорядительный акт передается на регистрацию в ответственное структурное подразделение, лицом, ответственным за документооборот (делопроизводство). 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является принятие распорядительного акта в форме постановления о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды. 

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление распорядительного акта на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства.

3.4.3. Определение рыночной стоимости земельного участка.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является принятие распоряжения о проведении торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды.
Отдел муниципального заказа обеспечивает организацию оценки рыночной стоимости земельного участка, определяет начальную цену земельного участка или начальный размер арендной платы, величину их повышения («шаг аукциона») при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене или размере арендной платы, а также размер задатка.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 60 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является отчет о рыночной стоимости земельного участка.

При реализации административной процедуры, ответственный исполнитель обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма о приостановление сроков выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

3.4.4. Обеспечение проведения торгов (конкурсов, аукционов).

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является поступление к исполнителю, ответственному за обеспечение проведения торгов, отчета об оценке земельного участка. 

Исполнитель, ответственный за обеспечение проведения торгов, обеспечивает подготовку, согласование и подписание информационного сообщения о проведении торгов для опубликования его в средствах массовой информации (Кантемировская районная газета «Кантемировский вестник») и размещения в сети Интернет. 

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является опубликование извещения о проведении торгов в средствах массовой информации на бумажных носителях и в электронной форме в сети Интернет.

3.4.5. Рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах).
Настоящая административная процедура выполняется в порядке, установленном подразделом 3.3.1. административного регламента.

3.4.6. Проведение торгов (конкурсов, аукционов).

Настоящая административная процедура выполняется в порядке, установленном подразделом 3.3.2. настоящего административного регламента.

3.4.7. Подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Настоящая административная процедура выполняется в порядке, установленном подразделом 3.3.3. административного регламента.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации района, курирующим земельные отношения.
Перечень иных должностных лиц администрации района, осуществляющих текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе реализацией предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации района, должностными обязанностями муниципальных служащих администрации района.

Муниципальные служащие администрации района, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими администрации района положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Воронежской области и Кантемировского района.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Кантемировского муниципального района, но не реже чем 1 раз в квартал.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок деятельности муниципальных служащих администрации района, с целью выявления допущенных ими нарушений в соответствии с требованиями настоящего административного регламента. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется служебная проверка по факту нарушения и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов главы администрации района. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании месячных, полугодовых или годовых планов работы администрации района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в отношении конкретного муниципального  служащего администрации района. 

Для проведения внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается распоряжением администрации района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии. 

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации района в досудебном (внесудебном)  порядке. 
Контроль деятельности администрации района осуществляет Совет народных депутатов Кантемировского муниципального района. 
Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц администрации района у главы администрации Кантемировского муниципального района.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава администрации района вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, контактные телефоны, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
По результатам рассмотрения жалобы должностными лицами принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц администрации района, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в Административном регламенте;

- на официальный сайт администрации района в сети «Интернет» и по официальной электронной почте;

- иными предусмотренными действующим законодательством способами.

Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Ответ на такое сообщение должен быть направлен заявителю в срок, установленный действующим законодательством об обращениях граждан. 

5.3. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации района, в судебном порядке, а также в порядке надзора в органах прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту 

Образец заявления о предоставлении земельного участка ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА на праве СОБСТВЕННОСТИ, аренды, безвозмездного срочного пользования или постоянного (бессрочного) пользования
Главе администрации

Кантемировского муниципального района 

Покусаеву В.В.

От _____________________________________

                  организационно-правовая форма и полное наименование  

________________________________________

юридического лица, Ф.И.О. физического лица (полностью)
Сведения о заявителе: _____________________

                                                          для юридических лиц - ИНН, ОГРН, 

____________________________________________________________     

 почтовый и юридический  адреса; для физических лиц – паспортные 

____________________________________________________________

 данные, место регистрации, ИНН (при наличии) почтовый адрес; для  

____________________________________________________________

 для всех – контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ    

Прошу(сим) предоставить на __________________________ земельный участок для

                                                                            (указывается право аренды, безвозмездного

                                                                           срочного пользования или постоянного

                                                                           (бессрочного) пользования)

строительства ______________________ площадью _____________ га, кадастровый номер

                                           (указывается наименование

                                      строящегося объекта недвижимости)

_____________________ (далее - Земельный участок).

1. Сведения о Земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

	___________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

	___________________________________________________________

(город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)


1.2. Категория земельного участка и вид разрешенного использования: 

____________________________________________________________________________.

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:

____________________________________________________________________________.

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок 


(собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок 

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в пользовании иных лиц.

Приложение: ______________________

Заявитель: ________________________________                 _______________
                                (Ф.И.О., должность представителя юридического лица                                          (подпись)

                                Ф.И.О. физического лица)

«____» ______________ 20___г.                                                          М.П.

Приложение № 2

к административному регламенту 

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства  

(без предварительного согласования мест размещения объектов)» 

с проведением торгов 




Приложение № 3

к административному регламенту 

Блок-схема

 предоставления муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов на основании обращения (заявления) заявителя о предоставлении земельного участка для строительства в собственность или аренду









Пояснительная записка

к административному регламенту администрации Кантемировского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)»

Административный регламент администрации Кантемировского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального района, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для строительства (без предварительного согласования мест размещения объектов)» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги 
Для повышения качества предоставления муниципальной услуги в административном регламенте упорядочены выполняемые административные процедуры и административные действия. Для административного регламента разработаны все необходимые для предоставления муниципальной услуги формы документов.

Административный регламент определяет сроки исполнения административных действий в рамках административных процедур и определяет должностных лиц, ответственных за исполнение конкретных административных действий.
Рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах)








Отказ в допуске к участию в торгах (конкурсах, аукционах)








Допуск к участию в торгах (конкурсах, аукционах)





Проведение торгов (конкурсов, аукционов)





Признание торгов состоявшимися





Признание торгов несостоявшимися





Муниципальная  услуга оказана








Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги





Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка и направление их победителю





Рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка для строительства в собственность или аренду





Отказ в предоставлении земельного участка для строительства в собственность или аренду





Подготовка распоряжения о проведении торгов по предоставлению земельного участка для строительства в собственность или аренду





Принятие распоряжения о проведении торгов





Подготовка письма в адрес заявителя о приостановление сроков предоставления муниципальной услуги





Определение рыночной стоимости земельного участка





Публикация информационного сообщения





Допуск к участию в торгах (конкурсах, аукционах)





Признание торгов несостоявшимися





Признание торгов состоявшимися





Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка и направление их победителю





Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении услуги





Муниципальная  услуга оказана











